Factura Pequeiio Contribuyente

ALMA DEL CARMEN, CANAYOC NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 72978201 i 1785A336-503F4DEB-80CD-27586B97CCa5
ALMA DEL CARMEN CANA YOC Serio: 1785A336 Numere de DTE: 1346325992
5 AVENIDA 1-053 zona 4, Chimaltenango, CHIMALTENANGO Numero Acceso:
NIT Receptar: 3378519 Facha y hora de emision: 30-nov-2020 08:01:19
Nombre Receptor: DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO Fecha y hora de certificacion: 03-nov-2020 D8:01:19
CULTURAL Y NATURAL
Moneda: GTQ
= ,
#No B/8 Cantidad Descripeion P, Unitario con [VA Descuentos (Q) Total (Q) Impueytos
Q)
| Servicio 1 Por servicios téenicos prestados en 8,000.00 0.00 4,000.00

el Archivo Generul de Centro -

América de la Direccion

Patrimonio Documental y

Bibliografico de la Direccion

General del Patrimonio Culfural y
B Natural, correspondiente al mes de

noviembre de 2020 segin contrato

administrativo 4415-2020

nprobado mediante el Acuerdo

Ministerial 768-2020.

CANCELADO

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certilicador

| Superintendencia de Administeucion Tributaria NIT: 16693949




Guatemala, 30 de Noviembre 2020
Informe No. 5

M.A Arquitecto

Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes -

Su Despacho

Estimado M.A. Arquitecto Maldonado:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el proposito de presentarle mi Informe
mensual conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
No. 4415-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 768-2020 correspondiente al
mes de noviembre de 2020 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
electronica serie 1785A336 y nimero de DTE 1346325992,

Actividades realizadas:

1.

2.

Apoyar en el control de la calidad del proceso de digitalizacién en el Fondo Documental
del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

Brindar apoyo en el ingreso de metadatos que contribuyan a un proceso de
Digitalizacion eficiente y ordenado;

Brindar apoyo en el mantenimiento de una adecuada productividad en el proceso de
digitalizacién;

Brindar apoyo en todo momento por la preservacién digital de la informacion que se
digitaliza;

Apoyar en la actividad de digitalizacion bajo los pardmetros establecidos del Archivo
General de Centro América:

Brindar apoyo en el proceso de digitalizacion, asimismo velar de que la documentacién
fisica se haya dejado totalmente ordenada:

Ofras actividades relacionadas a los servicios a prestar;

Resultados obtenidos:

1.

Se apoy6 en los Lineamientos para el Area de Acceso a I3 Informacién con él
Coordinador de Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional-
FDaAHPN:

2. Se apoyo en la participacion de Ia capacitacién del curso en linea Fortalecimiento de

Archivos de los Primeros Auxilios Online,



3.

Se apoyé en la participacion de la capacitacion del curso en linea Fortalecimiento de
Archivos de los Derechos Humanos Online.

4. Se apoy6 en la organizacién de documentos dentro de las unidades de instalacién de

7

9

fondos varios del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional-FDaAHP

Se apoyé con el proceso de blsqueda de documentacion digital en |las Bases de Datos
de Access, Base Maestra y Totallmage, para agotar cada una de las herramientas de
busqueda y dar respuesta a solicitudes:

Se apoyd con la elaboracién del Proceso de Certificaciones en la Base Maestra, para
dar respuesta a dichas certificaciones;

Se apoyé en la continuacion de ingreso de informacién en formatos digitales de
controles internos del Area de Acceso a la Informacién, para una eficaz y
eficiente ejecucion de los procesos;

Se apoyé con la sistematizacién de informacién segtin |a busqueda de documentacion
en la Base Maestra de las solicitudes de informacion;

Se apoydé en dar respuesta a solicitudes de informacién;

10 Se apoyo en la actualizacién y creacion de fichas cualitativas de |os documentos de

acuerdo al cuadro de clasificacion vigente en los fondos documentales de las solicitudes
de informacion.

—

Alma Del Carmen Cana Yoc
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Archivo General de Centro América



